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REGOLAMENTO DELL’'UNIONE NORD-SALENTO

PER L’ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI BENI, SERVIZI E L

art.125 D.Lgs. n.163/2006
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Art.1 - Oggetto del regolamento

1. Il presente regolamento disciplina le modalitamiti e le procedure per I'acquisizione in econia di beni, servizi e
lavori, di seguito denominati “interventi”, in aftzione di quanto disposto dall’art.125 del codieeabntratti pubblici

di lavori, servizi e forniture approvato con D.Ld$3/2006, di seguito denominato “codice”. Si apgliinoltre, nei

termini meglio precisati in seguito, agli incarighibfessionali e di collaborazione esterna.

2. L'acquisizione in economia degli interventi paésere effettuata esclusivamente nei casi in cnigi@ vigente
alcuna convenzione quadro stipulata ai sensi dell'a6 della legge 23 dicembre 1999, n.488 e ssooes
modificazioni come da ultimo dell'art.1 comma 448ld legga 296/2006 o ove le convenzioni siano rieaol i prezzi

delle convenzioni siano adottati come base al sibas

Art.2 - Modalita di acquisizione in economia e limi di spesa

1. L’acquisizione in economia degli interventi pasvenire:

a. in amministrazione diretta;

b. a cottimo fiduciario.

2. Sono eseguiti in amministrazione diretta glementi per i quali non occorre la partecipazion@ldun operatore
economico. Essi sono effettuati con materiali e zZnpropri 0 appositamente noleggiati e con persopabprio. Per
guanto concerne i lavori assunti in amministraziditetta, I'importo del singolo intervento non padémportare una
spesa superiore ai 50.000 euro.

3. Sono acquisiti a cottimo fiduciario gli interteper i quali si rende necessario, ovvero opparflzon procedura
negoziata, I'affidamento a operatori economici.

4. | lavori, le forniture ed i servizi in econongano ammessi per importi fino a 100.000 euro, dg8pologie indicate
rispettivamente ai successivi artt. 3 e 4 delgmisregolamento.

Art.3 — Tipologie inerenti a beni e servizi affidalili in economia

1. E' ammesso il ricorso all’acquisizione in econarmer i seguenti beni e servizi, entro I'imporper ogni singola
fattispecie di spesa di seguito indicata:

a) acquisto, manutenzione e riparazione di mohiliedi, segnaletica per uffici, complementi di demento e
suppellettili per uffici, per un importo fino a M0 euro ;

b) manutenzione di aree verdi, anche attrezzatéipinzia e per il gioco, e interventi di giardiggio in genere;

C) acquisto, noleggio, assistenza e manutenzionenpiianti tecnologici, idraulici, elettrici, di sldamento e di
condizionamento e fornitura di relativo materidi@teggiatura dei locali nella disponibilita delribne, interni ed
esterni, opera da falegname, per un importo fiB6.800 euro;

d) spese per l'acquisto di combustibili per riseateénto, per un importo fino a 30.000 euro;

e) spese per lilluminazione e la climatizzaziondogali in gestione; spese per la fornitura di @qgas ed energia
elettrica, anche mediante I'acquisto di apparetoteae spese relative di allacciamento; speseotaltdfe dei locali in
gestione, per un importo fino a 40.000 euro;

f) acquisto di generi di cancelleria, accessorffitio; spese per il funzionamento di attrezzatdhefficio, ecc., per un
importo fino a 30.000 euro;

g) spese relative ai servizi di pulizia, derattizzagipdisinquinamento, disinfestazione e disinfezideke infrastrutture
e dei mezzi; smaltimento dei rifiuti tossici e no@ dei materiali inquinanti, igienizzazione laadiversi, sanificazione
bagni e locali adibiti ad uso pubblico, e acquidd materiali occorrenti; acquisto e noleggio sarngienici mobili;

h) servizi di registrazione, trascrizione e cataligne bibliografica; spese per la stampa e difusidi documenti,
bollettini speciali, buste, prospetti e stampataali; spese per I'editoria, la stampa, la realizane e la diffusione di
pubblicazioni nonché la stampa di peculiari sugsétiagogico didattici; riprese televisive, filmatprodotti fotografici
anche digitali, e su supporto informatico; acquistmleggio, manutenzione e riparazione di attrezeas¢ materiali per
tipografia, stampa off-set e digitale, fotolitogeaffotocomposizione, eliocopie, planimetrie, seéamis fotocopie a
colori, allestimento, legatoria; acquisto, noleggiparazione e manutenzione di macchine da s@jvéa calcolo,
fotoriproduttori, fotostampatori, affrancatrici eatariali multimediali per laboratori, apparecchiatdiverse, macchine
fotografiche, audiovisivi e spese per il relativatariale di consumo e pezzi di ricambio; servizird¢rofilmatura, per
un importo fino a 60.000 euro;

i) spese postali, telefoniche e telegrafiche, peimporto fino a 30.000,00 euro;

[) acquisto e rilegatura di libri, registri, rivéstgiornali e pubblicazioni di vario genere, anshesupporto informatico e
multimediale; abbonamenti a periodici, a banchéelatl agenzie di informazione, per un importo #n80.000 euro;
m) divulgazione di bandi di gara e concorso o awisiezzo stampa o altri mezzi di informazione, yreimporto fino
a 60.000 euro;

n) spese per l'organizzazione di concorsi e pespletamento delle prove; spese per la partecipazien
I'organizzazione di conferenze, convegni, congressnioni, mostre, cerimonie, manifestazioni eorienze; spese per
informazione e propaganda di attivita educativereative, scientifiche e culturali; spese per itvego di guide
turistiche e didattiche e per la fruizione di masthzioni culturali; acquisto di sussidi didatteiservizi di tipo
pedagogico; servizi di collaborazione per predigiose capitolati e analisi offerte nonché per fieai retributiva e
contributiva relativa al personale delle ditte agiitatarie; spese per la certificazione aziendsge,un importo fino a
30.000 euro;



0) spese di rappresentanza, acquisto di medagkeidibbbi floreali, diplomi, fasce tricolori, baedé con relative aste
ed oggetti per premi e gadget in genere, per unitagino a 10.000 euro;

p) spese per servizi di lavoro interinale; spese lpepartecipazione e lo svolgimento, di corsi deparazione,
formazione e perfezionamento del personale e diettigesterni e per lI'organizzazione di corsi presiaall’'Unione
anche in convenzione con soggetti terzi; partedipezalle spese per corsi indetti da enti, istiedtiamministrazioni
varie, per un importo fino a 80.000 euro;

g) polizze di assicurazione e fideiussioni finousimporto di 100.000,00 euro;

r) acquisto, noleggio, riparazione e manutenzionesedcoli, rimorchi, materiale ed attrezzature pkrsoccorso;
acquisto, manutenzione e gestione di attrezzastmementi, materiali e beni di consumo per 'espietnto dei servizi
di polizia e di protezione civile; acquisto di m@aée di ricambio, combustibili, carburanti, lubdénti, estinguenti ed
altro materiale di consumo; spese per il funzionaimaei magazzini, dei laboratori, delle autorineestelle officine
nonché per i relativi impianti ed attrezzature; @stp, noleggio, manutenzione, lavaggio degli awpm per un
importo pari a 70.000 euro;

s) spese per trasporto di persone e materiale;vawidizioni, noli, imballaggi, facchinaggio, imnaaginamento ed
attrezzature speciali per il carico e lo scaricondi&teriali fino ad un importo di 100.000,00 euro;

t) spese per la vigilanza degli edifici; speselpdutela della salute e della sicurezza degli ambidi lavoro; acquisto
di prodotti per ligiene personale, medicinali erialprodotti farmaceutici, acquisto di dispositidi protezione
individuale; per un importo fino a 40.000 euro;

u) servizi e materiali per le attivita di animazgonei centri per anziani e negli istituti geriatricomprese gite e
trattenimenti, per un importo fino a 100.000 euro;

v) fornitura servizi e prestazioni in materia digporto scolastico e relativo accompagnamentoeatiialle scuole di
ogni ordine e grado; attivita ricreative estiveseite didattiche anche per utenti disabili; acquisbleggio, riparazione
e manutenzione mezzi speciali; allestimento accessattrezzature per il trasporto bambini o diBaperc un importo
fino a 100.000 euro;

z) spese per la gestione in genere di servizi Becsocio-assistenziali, per un importo fino a 0 euro;

aa) spese per attivita scolastica; acquisto, mamitiee e riparazione attrezzi e materiali per @dtivscolastica,
didattica, ludico/ricreativa, per un importo fin@@.000 euro;

bb) acquisto, confezione, riparazione, lavandenzeutenzione di materiali di vestiario, materasdgrie, materiale di
merceria, equipaggiamento, armamento, tute, caeacaltri indumenti da lavoro, abiti borghesi e splecapi di
vestiario, per un importo fino a 30.000 euro;

cC) spese per acquisti, installazioni, manutenzieiiarazioni, noleggi, canoni e convenzioni ditesisi per le
telecomunicazioni comprendenti apparati vari; imfii@d infrastrutture, apparati radio ricetrasnmittemateriali ed
attrezzature per le telecomunicazioni; impiantistesni di videoconferenza; centrali, apparecchinggianti telefonici
ed elettronici, apparati ed impianti telefax, disseggistica e di registrazione; sistemi, apparatatd ed impianti
televisivi, di registrazione, di ripresa, fonicgrori e di allarme; noleggi impianti luce, per umpiorto fino a 60.000
euro;

dd) spese per l'acquisto, il noleggio, la gestieda manutenzione di apparecchiature, di reti ®mistelematici, di
materiale informatico e di supporto di vario genesgese per prodotti e pacchetti software e pefizenformatici,
compresa l'assistenza specialistica sistemistiigpeogrammazione, per un importo fino a 30.00®gur

ee) locazione per uso temporaneo di immobili, dinezzature gia installate o da installare, pepletamento di corsi e
concorsi, per l'organizzazione di convegni, corgjfesonferenze, riunioni, mostre ed altre maniigsta culturali
educative, ludico/ricreative e scientifiche, perimporto fino a 40.000 euro;

ff) spese per l'acquisto, la manutenzione, la dpi@ne, il trasporto e la sistemazione dei berisgswiali da distribuire
alla popolazione in caso di calamita; spese pegestione ed il funzionamento dei centri assistéindiapronto
intervento, per un importo fino a 60.000 euro;

gg) beni e servizi di qualsiasi natura per i qg@no esperite infruttuosamente le procedure gpésteette o negoziate
e non possa esserne differita I'esecuzione finanachporto di euro 100.000,00;

hh) acquisizione di beni e servizi nell'ipotesirdioluzione di un precedente rapporto contrattugleanto cio sia
ritenuto necessario 0 conveniente per assicurapeelstazione nel termine previsto dal contrattoe #nun importo di
euro 100.000,00

ii) acquisizione di beni e servizi nell'ipotesi cbmpletamento delle prestazioni non previste dalretto in corso,
gualora non sia possibile imporne I'esecuzionéameliito dell'oggetto principale del contratto meshesfino ad euro
100.000,00;

Il) acquisizione di beni e servizi nella misuraefiimmente necessaria, nel caso di contratti scaukite more dello
svolgimento delle ordinarie procedure di sceltacdeitraente fino ad un importo di euro 100.000,00;

mm) acquisizione di beni e servizi nei casi di dveggettivamente imprevedibili ed urgenti, al fide scongiurare
situazioni di pericolo a persone, animali o cosmamé a danno dell'igiene e salute pubblica e d&lnponio storico,
artistico, culturale, scientifico, scolastico edieativo fino ad un importo di euro 100.000,00;

nn) acquisizione di beni e servizi connessi ad ilapg ed imprevedibili esigenze di ordine pubblitwo a 100.000,00
euro;

00) spese minute, anche a carico degli uffici, pviste nelle precedenti lettere, per un imparto & 30.000 euro;
pp) servizi legali;



gq) acquisizione di beni e servizi non ricompredlentipologie di cui sopra ai punti precedentgntranti nell'ordinaria
amministrazione delle funzioni comunali, per un artp fino a 100.000 euro.
rr) altri casi previsti dal Codice dei contratti;

Art.4 - Tipologie inerenti ai lavori affidabili in economia

1. E’ possibile il ricorso all’acquisizione in eaimia dei lavori per gli interventi di manutenziodel patrimonio
dell’'Unione in genere, per I'esecuzione di lavaubplici di modesta entita, nonché per le altreloge di cui all’art.

125 c. 6 del codice. Nei casi in cui I'esecuzioneeconomia € determinata dalla necessita di pr@areed’'urgenza,
guesta deve risultare dalla determinazione di tauecessivo art.6, in cui sono indicati i motiélld stato d'urgenza,
le cause che lo hanno provocato e i lavori neciegsarimuoverlo.

Art.5 - Divieto di frazionamento
1. E vietato lartificioso frazionamento degli inkenti allo scopo di sottoporli alla disciplina dui al presente
regolamento.

Art.6 - Adozione provvedimenti
1. Fatto salvo quanto disposto dal successivo comnilaricorso alla gestione in economia degli imtnti € disposto
con determinazione del Responsabile del servitaréssato.
2. Il responsabile nel provvedimento di cui al prioomma indica:
- la modalita di esecuzione degli interventi, setmguanto disposto dall'art. 2 del presente regelem
- il responsabile del procedimento, secondo qudigjposto dal successivo art. 14, qualora non rééetignantenere in
capo a sé detto ruolo;
e per gli interventi da eseguirsi a cottimo fiduida

- 'ammontare della spesa di ciascun interventdingii di cui agli articoli precedenti;

- le condizioni generali di esecuzione degli ineart;

- le modalita di pagamento, con riferimento al tagtento di contabilita;

- la cauzione e le penalita in caso di ritardo’esdicuzione dei lavori;

- la disponibilita finanziaria.
3. La determinazione di cui al primo comma equivaleautorizzazione all’esecuzione degli intervéngconomia. La
previsione in sede di PEG tiene luogo della deteazibne di cui al primo comma ed equivale ad arxtadione
all'esecuzione degli interventi in economia qualoeacontenga tutti gli elementi essenziali sopiscdti.
4. Per forniture e servizi di importo inferiore24.000 euro, e per lavori di importo inferiore aG@® euro, la gestione
in economia puo essere disposta direttamente dpbnsabile del servizio, previo accertamento d#iponibilita di
bilancio.
5. E’ consentito altresi il ricorso a proceduremedtiche di acquisizione di fornitura per impoiticdi al precedente
comma e con le procedure ivi indicate.
6. Trova applicazione il D.P.R. 4 aprile 2002 n110

Art.7 - Preventivi di spesa

1. A seguito della determinazione di cui all’artc61, o nel caso di cui all'art. 6 c. 4, il respahile del servizio
provvede a richiedere per iscritto la presentaziirgreventivi entro un termine da stabilirsi ditaoin volta a operatori
economici idonei indicando le condizioni di eseons, le modalita di pagamento, la cauzione, le lgana caso di
ritardo, 'obbligo dell'assuntore di uniformarsinmenque alle norme legislative e regolamentari vigéacendo altresi
menzione della facolta di provvedere alla esecwmnischio e pericolo dell'assuntore e di ris@vier obbligazione
mediante semplice denuncia nei casi in cui l'agganstesso venga meno ai patti concordati ovvel® ralrme
legislative e regolamentari vigenti.

2. | preventivi devono richiedersi, nel rispetta gancipi di trasparenza, rotazione, parita ditaenento, ad almeno
cinque operatori economici, se sussistono in talearo soggetti idonei, individuati sulla base diagini di mercato,
ovvero tramite elenchi di operatori economici pspdisti con le modalita di cui al comma succesdi/aconsentito,
tuttavia, il ricorso ad un solo operatore econonmiebcaso in cui il servizio o la fornitura sianoiporto inferiore ai
20.000 e il lavoro sia di importo inferiore ai 400euro.

3. L'affidatario degli interventi deve essere irspesso dei requisiti di idoneita morale, capaeitaito-professionale
ed economico finanziaria prescritta per le prestazili pari importo affidate con le procedure oatie di scelta del
contraente. Per le tipologie di interventi di cupseveda I'esecuzione nel corso dell’anno, il rggabile interessato
puo provvedere all'approvazione, con propria deteszione, di elenchi di operatori economici. Detgnchi possono
essere unici anche per aree affini. Sono iscritipmedetti elenchi gli operatori, in possessordeguisiti di cui sopra,
che ne facciano richiesta. A tal fine viene predip con cadenza annuale un avviso da pubblickiedba pretorio e
sul sito internet dei Comuni dell’'Unione e sul siiel’Unione. L’elenco pud essere integrato in ocokanno
d’iniziativa dell’'amministrazione o sulla base dieuiori richieste pervenute. Qualora gli intervietd effettuarsi non
ricadano in alcun elenco o sussistano ragioni écigfita, il responsabile del procedimento effettusdagine di
mercato di cui al comma precedente.



Art.8 — Incarichi professionali e di collaborazioneesterna

Le procedure previste nell’art.7, si applicano ancher quanto compatibili e nel rispetto dei pmnaii legge,

all'affidamento dei servizi di consulenza, ricersfydio, sperimentazione, indagini e rilevazionijregenerale, degli
incarichi professionali e di collaborazione estewgwmpresi quelli in materia di lavori pubblici,ggettazioni, collaudi,
ecc), nei limiti dell’art. 91, comma 2 del Codicei dContratti, a soggetti aventi la necessaria cdemza tecnico-
scientifica.

Ai sensi dell’art. 125, comma 11, ultimo periode] €odice dei Contratti, le prestazioni di impoinéeriore a 20.000
euro (IVA esclusa) possono essere affidate direttaen ad un soggetto di idonea professionalita, viddato

discrezionalmente dal Responsabile del Procedinmiila base di apposito preventivo e/o curriculum.

Per le prestazioni di importo pari o superiore atiglia individuata al comma precedente, 'affidatoedeve avvenire
previa indagine di mercato tra almeno cinque sdgdeonei, compatibilmente alla natura della presiae e

all'effettiva configurabilita nel caso specifico dna comparazione di pil candidati, secondo le titadpreviste

dall'art.7 del presente regolamento e nel rispéitiuanto prescritto in materia dalle normative skttore.

Art.9 - Scelta del preventivo ed impegno di spesa

1. Scaduto il termine di cui al precedente artil Tesponsabile del servizio nella fattispecie i sia richiesta la
presentazione di preventivi a piu operatori ecomgmaccertatane la regolarita, sceglie in baseofédiita piu
vantaggiosa, in relazione a quanto previsto nelfeida di invito. Il Responsabile con propria deli@azione procede
allassunzione del relativo impegno di spesa. Hpansabile ha facolta di non procedere ad alcualiascon atto
motivato.

2. 1l responsabile del servizio, nei casi in ca sfato presentato o richiesto un solo prevent@ocorso ugualmente
all'esecuzione dell'intervento, quando ritiene theventivo presentato sia vantaggioso per I'eio

3. Per le operazioni di cui ai commi precedentl, a@so in cui il servizio o la fornitura siano daporto superiore ai
20.000 e il lavoro sia di importo superiore ai 4Q@&uro, il responsabile del servizio opera assisth altro impiegato
dell’'Unione, che provvede alla redazione del vezlufilcui al successivo art.13.

4. In ogni caso, attesta la congruita del prevengiselto.

Art.10 - Ordinazione

1. Effettuate le operazioni di cui al precedente 8 il responsabile del servizio emette I'atto addinazione
dell'intervento che deve contenere le condiziorgcsfiche di esecuzione dello stesso, tra cui finid il termine, le
modalita di pagamento, nonché tutte le altre ctenm® menzionate nel precedente art. 7, senzasitécds formale
contratto, per affidamenti di importo inferiore2).000 euro.

L'ordinazione dell'intervento deve altresi contenérriferimento al presente regolamento, alla deieazione di cui
all'art. 6, fatto salvo il caso contemplato al comtdel medesimo articolo, al capitolo di PEG sudlg la spesa viene
imputata e allimpegno contabile registrato sulitap stesso.

Art.11 - Esecuzione dell'intervento

1. L'esecuzione dellintervento, sia sotto l'agpeéétmporale che qualitativo, deve avvenire sottgdeveglianza del
responsabile del servizio. Per quanto attiene\airidl responsabile del servizio pud delegare Hibdecnico detta
sorveglianza; in tal caso quest’ultimo ha I'obbligosegnalare al responsabile le irregolarita neilolgimento dei
lavori.

2. In caso di ritardo imputabile all'operatore egomco incaricato della esecuzione dell'interventcagplicano le
penali previste nell'atto di ordinazione dell'intento di cui al precedente art. 10. Inoltre il @sgabile del
procedimento, dopo formale ingiunzione a mezzeiattaccomandata con avviso di ricevimento, rimsstea effetto,
ha facolta di disporre la esecuzione in economiautto o parte dell'intervento a spese dell'opemteconomico
medesimo, salvo, in ogni caso, il risarcimentod#eino derivante dal ritardo.

Art.12 - Pagamenti — Attestazione di regolare esezione.

1. Le fatture sono liquidate con la cadenza tenipastabilita nell’ordinazione, a seguito della fiea della regolare
esecuzione delle prestazioni pattuite.

2. Si osservano in ogni caso le disposizioni dgble@mento di contabilita, cui si fa rinvio.

3. Per quanto attiene ai servizi e alle fornitussi sono soggetti all'attestazione di regolare @geae, mentre per
guanto attiene ai lavori, essi sono soggetti atifato di regolare esecuzione, come previsto @golamento di
attuazione della legge sui lavori pubblici.

Art.13 - Verbalizzazione del procedimento

1. Tutte le funzioni svolte dal responsabile deligéo, quali risultano dal presente regolamenteyaho risultare, per
affidamenti di importo superiore ai 20.000 euro leeforniture ed i servizi, ed ai 40.000 euro péaviori, da apposito
verbale, redatto da un dipendente assegnato atiserv

Art.14 - Individuazione del responsabile del procednento



1. Per ogni singolo intervento relativo a lavoenszi e forniture, responsabile del procedimenttco per le fasi della
progettazione, dell'affidamento e dell’esecuziold,responsabile del servizio interessato .

4. Il responsabile del servizio, di cui al commagadente, per categorie di procedimenti o per &nigdtispecie o per
parti di procedimento pud affidarne le funzioniatto dipendente del proprio servizio.

5. In ogni caso per i lavori e servizi attinentiiagegneria e all'architettura il responsabile gebcedimento deve
essere un tecnico di ruolo.

6. Per le fattispecie per le quali & di difficilgréouzione la competenza a specifico servizioduelli in cui si articola
l'attivita dell’'Unione, compete al .............cceevenennn. lindividuazione del responsabile del procedimenk® sara
individuato tra i tecnici dei comuni dell’'Unione.

Art.15 — Oneri fiscali
Gli importi di spesa indicati nel presente regolatnesono sempre “IVA esclusa”.

Art.16 — Entrata in vigore

1. Il presente regolamento, adottato dal Consigkd’'Unione, entra in vigore dopo la sua pubblica& all’albo
pretorio dell’'unione e dei Comuni dell’Unione, mgrindici giorni consecutivi, successivi allavveawdsecutivita della
deliberazione di approvazione.

2. A decorrere da tale data, il presente regolamsostituisce integralmente ogni precedente noggalamentare in
materia.



